Rektor vydal na zdkladé § 17 odst. 1 pism. a) zékona &. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a
doplnéni dalsich zdkonU (zdkon o vysokych skoldch), ve znéni pozdéjsich pfedpis?, a ddle na zdkladé
ustanoveni él. 5 Statutu Vysoké skoly uméleckoprimyslové v Praze Uéinného od 1. 9. 2017 a po
projedndni v Akademickém sendtu Vysoké skoly uméleckoprimyslové v Praze tuto smérnici:

Organizacni rad

Vysoké skoly uméleckoprumyslové v Praze

Smérnice rektora 11/2024
ze dne 3. zdri 2024



Clanek 1
PUsobnost organizaéniho fadu

1. Organizaéni fad Vysoké skoly uméleckoprimyslové v Praze je zdkladnim
internim organizaénim predpisem, ktery vychdzi ze zdkona ¢&. 111/1998 o
vysokych skoldch, Statutu Vysoké skoly uméleckoprimyslové v Praze (ddle jen
UMPRUM) a dalSich obecné zdvaznych prdvnich pfedpisu.

2. Organizac¢ni rad stanovi:

a. organizacni strukturu UMPRUM, tedy ¢lenéni UMPRUM na jednotlivé
Utvary;

b. vzdjemné vztahy jednotlivych Utvard UMPRUM, zejména vztahy
vzdjemné organizacni nadfizenosti a podfizenosti;

c. zdkladni ¢innosti a pUsobnosti Utvarl UMPRUM,;

d. pUsobnost a odpovédnost vedeni skoly a ostatnich zaméstnancU
UMPRUM v rdmci organizaéni struktury, tedy zdkladni vymezeni
pracovnich pozic zaméstnancU skoly.

Clanek 2

Ridici orgdny UMPRUM

[\ M

UMPRUM je samostatnou prdvnickou osobou.

Samosprdavnymi akademickymi orgdny UMPRUM jsou akademicky sendt,

rektor, uméleckd rada, rada studijnich program0 a disciplinarni komise.

3. Dalsimi orgdny UMPRUM jsou sprdavni rada a kvestor.

V Cele UMPRUM je rektor, ktery fidi jeji Cinnost.

5. Rektor jmenuje a odvolava prorektory a kvestora a spole¢né tvori vedeni
skoly. ClenOm vedeni $koly jsou podtizeny jednotlivé Utvary UMPRUM ve
smyslu Prilohy 1 tohoto organizac¢niho fad.

6. Poradnim orgdnem rektora je kolegium rektora. Jeho ¢leny jsou rektor,
prorektofi a kvestor.

7. DalsSim poradnim orgdnem rektora je rozsitrené kolegium rektora. Jeho ¢leny
jsou rektor, prorektofri, kvestor, vedouci kateder, vedouci dilen a vedouci
centra doktorskych studii. Rektor mUze pfizvat k jedndni kolegia rektora i dalsi
osoby, jichz se projedndvané véci tykaji.

8. Poradnim orgdnem rektora ve strategickych zdlezitostech pedagogické,
védecké a tvirdéi ¢innosti je mezindrodni rada.

9. Etickd komise je poradnim orgdnem rektora v zdlezitostech tykajicich se
dodrzovani pravidel etiky zakotvenych ve vnitfnich normach UMPRUM.

10. Rektor mUze podle potieby zfidit dalsi stdlé nebo doc¢asné poradni orgdny a

komise.
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Clanek 3
Organizaéni struktura a ¢clenéni UMPRUM

1.

UMPRUM se vnitiné déli na:

a. Ateliéry, které jsou zdkladnimi organizaénimi a pedagogickymi jednotkami,
v nichz se uskutecnuje vyuka pfislusného akreditovaného studijniho
programu ve vytvarném umeni;

b. Katedry, které ve vytvarnych programech sdruzuji pribuzné ateliéry a slouzi
k efektivnéjsi organizaci vyuky a tvOréi ¢innosti; v oblasti teorie a déjin
umeéni je katedra zdkladni organiza¢ni a pedagogickou jednotkou skoly pro
uskutecnovdni vyuky a vyzkumu;

c. Dilny, které se ¢leni na specializované, oborové a celoskolni a podileji se na
ateliérové vyuce jako pracovisté praktické realizace uméleckych vystupU a
materidlovych experimenty;

d. Specidlizovana pracovisté, kterd zajistuji vyuku nebo jeji podporu, at uz pro
studenty skoly nebo pro verejnost; ddle pracovisté zaqjistujici podporu
tvOréi ¢innosti a prezentaci skoly, jakoz i pracovisté zaijistujici provoz nebo
hospodareni skoly. Specializované pracovisté zfizuje samostatnou normou
rektor, ve které vymezi jeho Uc&el, pUsobnost a zdroven stanovi, kterému
¢lenu vedeni je takové pracovisté podfizeno;

e. Projekcni a designérsky ateliér UMPRUM v Praze, ktery provdadi
projektovou ¢innost pro potieby UMPRUM.

Zaméstnanci skoly jsou zpravidla zafazeni do nékterého z oddéleni, které

podléhd fidici pusobnosti ¢lena vedeni skoly. Vyjimecné mize byt nékterd

agenda zajistovdna samostatnym referentem v pfimé fidici pUsobnosti ¢lena
vedeni skoly.

Studenti vSech forem studia studuji v nékterém z ateliérd nebo na katedre

teorie a déjin uméni, kterd se na ateliéry necleni. Katedra midze zverejnit

vlastni vnitini pravidla, kterd mohou podrobnéji upravit organizaci vyuky

v ateliérech zac¢lenénych do katedry.

Vnitfni organizaci UMPRUM a podrobnosti ohledné vztahU podfizenosti a

nadrfizenosti stanovi organiza¢ni schéma dle Prilohy 1 tohoto organiza¢niho

radu, které je jeho nedilnou souddsti. Organiza¢ni schéma jako Pfilohu 1 mUze
vydat rektor svym Rozhodnutim i samostatné, aniz by ménil ostatni ustanoveni
tohoto organizac¢niho fadu.

Clanek 4
Rektor

Rektor je statutdrnim zdstupcem skoly, ktery odpovidd, jednd a rozhoduje ve
vécech skoly v plném rozsahu.

Statutdrnim zdstupcem rektora je jeden z prorektor’ na zdkladé povéreni
rektorem.

Statutdrni zdstupce rektora prebird v pripadé nepfitomnosti rektora veskeré
pravomoci rektora.



4. Statutdarni zdstupce rektora fidi UMPRUM i v pfipadé, ze rektorovi skongcilo
volebni obdobi, az do doby zvoleni a jmenovdni nového rektora.

5. Rektor vyddnim Pftilohy €. 1 tohoto organiza¢niho fadu uréi, kterd pracovisté
mu vedle interniho auditu podléhaiji v pfimé Fidici pUsobnosti a ktera Fidi
prostfednictvim ostatnich ¢lend vedeni skoly.

Clanek 5

Prorektori

1. UMPRUM md vzdy nejméné dva prorektory, z nichz jeden je statutdrni
zdstupce rektora.

2. Prorektory jmenuje a odvoldva rektor. Rektor pfi jmenovdni prorektord zohledni
jejich odbornost a zkusenosti, jakoz i potfeby Skoly vzhledem k aktudinim
Ukolim a jeji velikosti.

3. Prorektofi jsou pfimo podfizeni rektorovi a jsou mu odpovédni za svou ¢innost.

4. Prorektofri fidi svéfené Useky v rozsahu stanoveném jejich jmenovdnim, a to

5.

6.

obvykle kombinaci vice Usek0 nebo vyjimeéné jeden samostatny Usek. Useky
pro stanoveni rozsahu pUsobnosti daného prorektora jsou vymezeny takto:

e studijni zdlezitosti

¢ internacionadlizace vzdélavaci ¢innosti,
¢ zajistovani kvality,

o akademické kvalifikace,

vrs w

e vyzkumnd a dalsi tviréi ¢innost
e vnéjsi vztahy a spoluprace s aplikacni sférou,
e strategie a rozvoj.

Rektor pfi jmenovdni prorektor’ zohledni vysi pracovnich Uvazk( odpovidajici
ndroc¢nosti svéfenych Usekd.

Rektorem jmenovani prorektofi fidi Utvary rektoratu, jejichz ndpln Cinnosti
odpovidd svéfenym UsekUm pfislusného prorektora, pokud z tohoto predpisu
nevyplyva jinak. Prorektor odpovidd za tvorbu a €erpdni v pfislusné kapitole
rozpoctu skoly véetné mzdovych prostiedkd pro Usek v jeho pfimé Fidici
pUsobnosti.

Prorektor jmenuje vedouci oddéleni v odbornych referdtech a organizaénich
Utvarech, za jejichz ¢innost odpovidd. Neni-li jmenovdn vedouci oddéleni, Fidi
¢innost oddéleni prislusny prorektor pfimo, jakoz fidi pfimo i samostatné
odborné referenty. Prorektor pIni funkci zaméstnavatele vici zaméstnancim
Skoly v rdmci Useku v pfimé fidici pUsobnosti, a to zejména v rozsahu podpisu
pracovni smlouvy nebo dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér,
stanoveni vyse mzdy, mimorddnych odmén, priplatkd, dovolenych, ndhradniho
volna a stanoveni prioritnich Ukold véetné kontroly jejich provedeni a
hodnoceni vedoucich pracovnikd (ddle také jen ,plni funkci zaméstnavatele”).
Rektor si vedle pfimé fidici pUsobnosti k jednotlivym organizaénim Utvarim
UMPRUM ve smyslu ¢l. 3 odst. 5 tohoto fddu mUze svym Rozhodnutim rovnéz
vyhradit pfimou pUsobnost k fizeni nékterého z referdtd prorektora. Pro takovy
referdt pak prorektora nejmenuje.



Prorektor pro studium a tviréi éinnost

9.

10.

1.

12.

Prorektor odpovédny za odborny referdt studijnich zdlezitosti a vyzkumnou a
ostatni tviréi ¢innost zodpovidd za uskutecérnovani vyuky na skole dle platnych
zdkonU, norem a ostatnich pravnich predpist véetné strategického fizeni
oblasti studia; a ddle koordinuje veskeré védecko-vyzkumné aktivity a tvOrci
¢innost skoly, odpovidd za pribéh doktorského studia véetné jeho akreditace,
jakoz odpovidd i za tvorbu a ¢erpdni rozpoctu v pfislusnych kapitoldch.
Prorektor pro studium a tvOréi ¢innost fidi Grantovou agenturu UMPRUM,
predsedd Edi¢ni radé UMPRUM, je ¢lenem Disciplindrni komise.
PFimé Fidici pUsobnosti prorektora odpovédného za odborny referat studijnich
zdlezitosti, vyzkumné a dalsi tviréi ¢innosti podléhaiji ndsleduijici Utvary, pro
néz plni funkci zaméstnavatele:

- studijni oddéleni,

- sekretariat kateder

- oddéleni knihovny

- Centrum doktorskych studii

- oddéleni pro podporu vyzkumu a ostatni tvOréi ¢innosti

- specializovand pracovisté pro vyzkum a ostatni tviréi ¢innost

- samostatny referent pro edi¢ni ¢innosti
Prorektor odpovédny za odborny referdt studijnich zdlezitosti, vyzkum a tvOréi

¢innost pini funkci zaméstnavatele vici véem akademickym pracovnikim
skoly.

Prorektor pro internacionalizaci, kvalitu a rozvoj

13.

14.

Prorektor odpovédny za odborny referdt internacionalizace, zajistovani kvality,
strategii a rozvoj odpovidd za internacionalizaci studia, zahrani¢ni mobility a
rozvoj sité zahrani¢nich partnerskych skol, jakoz i za prezentaci vysledkd tvOréi
¢innosti Skoly v zahrani¢i. Ddle odpovidd za ¢innosti spojené se zajistovanim a
hodnocenim kvality skoly a rozvoj vnitiniho systému zajistovdni a hodnoceni
kvality ve smyslu zdkona a konecné za zpracovdni, fizeni realizace a hodnoceni
strategickych dokumentU skoly. Ve spoluprdci s prorektorem pro studijni
zdlezitosti ddle odpovidd za proces akreditace novych i stavaijicich studijnich
program0. V oblasti zahrani¢ni prezentace spolupracuje s prorektorem pro
vnéjsi vztahy.

Primé fidici pUsobnosti prorektora odpovédného za odborny referdt
internacionalizace vzdélavaci ¢innosti, zajistovani kvality podléhaji ndsledujici
Utvary, pro néz pini funkci zaméstnavatele:

- zahrani¢ni oddéleni,
- oddéleni kvality,
- samostatny referent pro zahraniéni vystavy.

Prorektor pro vnéjsi vztahy

15.

Prorektor odpovédny za odborny referat vnéjsich vztah0 a spoluprdace

s aplikaéni sférou koordinuje prezentaci $koly ve vech jejich slozkdch v CR a
koordinuje podporu pfimé aplikace vysledkd vzdélavaci a tviréi ¢innosti skoly
ve spoluprdci s jinymi Skolami, vefejnymi i soukromymi institucemi, podniky a
neziskovymi organizacemi.



16.

PFimé fidici pUsobnosti prorektora odpovédného za referat prezentace a
vnéjsich vztahU podléhaiji ndsledujici Utvary, pro néz plini funkci
zaméstnavatele:

- samostatny referent pro aplika¢ni sféru,

- samostatny referent pro vystavni ¢innost,

- samostatny referent pro PR a WEB

- specializovand pracovisté pro spoluprdci s aplikaéni sférou.

Clanek 6
Kvestor

NS

Kvestora jmenuje a odvoldava rektor.

Kvestor je pfimo podfrizen rektorovi a je mu odpovédny za svou ¢innost.

Kvestor zastupuje UMPRUM v plném rozsahu v ekonomicko-prdvnich,

administrativné pravnich a komercénich zdlezitostech. Za tim U¢elem mu rektor

udéluje plnou moc.

Kvestor:

e fidi hospodareni UMPRUM,

e Fidi obnovu a investi¢ni rozvoj hmotného majetku UMPRUM (budov,
technologii, vnitfniho zafizeni a vybaveni),

e odpovidda za evidenci hmotného i nehmotného majetku UMPRUM a jeho
sprdavu a Udrzbu (movitych a nemovitych véci, prdv, pohleddvek a zdvazku),

e odpovidd za provoz budov, kontroluje dodrzovdni zadsad pozdrni ochrany a
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdaci v objektech UMPRUM,

e fidi chod a rozvoj informacnich systémid UMPRUM s vyjimkou informacénich
systému pro studium,

e odpovidd za prdavni otdzky UMPRUM,

e odpovidd za zdkonnost administrativnich postupt UMPRUM a zadavdani
verejnych zakdzek ve smyslu zvldstniho zdkona,

e plni funkci tajemnika Sprdavni rady UMPRUM.

Kvestor jmenuje vedouci oddéleni v odbornych referdtech a organizac¢nich

Utvarech, za jejichz ¢innost odpovidd. Neni-li jmenovdn vedouci oddéleni, fidi

¢innost oddéleni kvestor pfimo.

Primé fidici pusobnosti kvestora podléhaiji ndsleduijici Utvary, pro néz plini funkci

zaméstnavatele:

- ekonomické oddéleni,
- oddéleni spravy hlavni budovy,
- oddéleni spravy Technologického centra Mikulandskd,
- oddéleni informacnich technologii,
- oddéleni podatelna a spisova sluzbaq,
- persondini oddéleni,
- oddéleni investi¢ni a pravni,
- Usek kvestora.
Kvestor pIni funkci zaméstnavatele rovnéz pro dilny a specializovand

technologickd pracovisté.

Kvestor ve spoluprdci s prislusnymi prorektory zaijistuje v dilndch a
specializovanych technologickych pracovistich podminky pro vyuku, vyzkum a
tvoréi ¢innost.



9. Kvestor pfimo fidi Projektové pracovisté UMPRUM a plni pro tento Utvar funkci
zameéstnavatele, pri cemz
e navrhuje dil¢i rozpocet na ¢innost projektového pracovisteé,
e zodpovidd za pfenos informaci z vedeni skoly na Utvar projektového
pracovisté.

Clanek 7
Ateliéry

1. Zdkladni organiza¢ni a pedagogickou jednotkou v uméleckych oborech je
ateliér.

2. Ateliér je umélecko-pedagogické pracovisté, na némz se uskutecriuje vyuka
specializace v rdmci pfislusného akreditovaného studijniho programu.

3. V Cele ateliéru stoji vedouci ateliéru - akademicky pracovnik*nice. Misto
vedouci*ho ateliéru je obsazovdno v souladu s § 77 zdk. &. 111/1998 Sb. a s
Radem vybérového Fizeni pro obsazovdni mist akademickych
pracovnikd*nic UMPRUM.

4. Vedouci ateliéru
e organizuje pedagogickou i tviréi ¢innost ateliéru,

e zodpovidda za plnéni pedagogickych povinnosti pracovnikU ateliéru
vyplyvaijicich ze schvdlenych studijnich programU a zodpovidd za
védeckou, vyzkumnou a vyvojovou ¢innost ateliéru,

e zodpovidd za dodrzovani vnitinich predpist UMPRUM pracovniky a
studenty ateliéru, za dodrzovdni vnitfnich pfedpis0 a vnitinich norem
skoly,

e dbd na dodrzovdni zdsad bezpecnosti prdce a pozdrni ochrany
v prUbéhu pedagogické, védecké, vyzkumné a vyvojové a prezentacéni
¢innosti zabezpecované ateliérem,

e zodpovidd za dodrzovdani zdsad hospoddrného vyuzivani prostiedkd
UMPRUM poskytovanych k pedagogické, védecké, vyzkumné a vyvojové
¢innosti zabezpecované ateliérem,

e predkldda kvestorovi navrhy na materidlné technické vybaveni ateliéru
a pripadné dilenskych provozU,

e zaqjistuje Cerpdani pridéleného limitu finan¢nich prostfedkd z rozpodtu na
uréené Ucely a odpovidd za dodrzeni schvdlenych rozpoctovych pravidel
pro dany atelier,

e dbd na zvysovdni pedagogické a védecké kvalifikace pracovnikd
ateliéru,

e predkldda kolegiu rektora ndvrhy na uskute¢néni pracovnich cest
pracovniky ateliéru

e vypracovdvd hodnoceni ¢innosti ateliéru a zodpovidd za vykazovdani
vysledkU tviréi ¢innosti ateliéru,

e stanovi koncepci dalsiho rozvoje Cinnosti ateliéru,

e zajistuje dalsi Ukoly ateliéru podle pokynu vedeni skoly.

5. Vyuku a tvuiréi ¢innost v ateliérech zajistuje vedouci ateliéru a asistent
ateliéru ve vztahu vzdjemné nadfizenosti a podfizenosti. Rektor mize
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vyjimecné rozhodnout, Ze v ateliéru jsou dva vedouci ateliéru, kteri
vykondvaiji ¢innost vedouciho spole¢né, rovné a nerozdilné, kdy misto
asistenta ateliéru neni obsazeno.

Clanek 8
Katedry

1.

Katedra je organizac¢ni jednotkou skoly pro vyuku a sdruzuje ateliéry
v pribuznych specializacich. Katedra slouzi jako zdkladni komunikaéni a
koordinac¢ni ndstroj mezi vedenim skoly a ateliéry.
UMPRUM ma tyto katedry, které sdruzuji nasleduijici ateliéry:
1. Katedra architektury

a. ateliér A1

b. ateliér A 2 - ateliér hostujiciho pedagoga

c. atelierA 3

d. ateliéer A4
2. Katedra designu

a. ateliér D 1 - prdmyslovy design

b. ateliér D 2 - design ndbytku a interiéru

c. ateliér D 3 - produktovy design

d. modul pro udrzitelnost a civilizaéni otdzky (semestrdini staze)
3. Katedra volného uméni

a. ateliér VU 1

b. ateliér VU 2

c. ateliérvu 3

d. ateliér vU 4

e. ateliér hostujiciho umélce
4. Katedra uvzitého umeéni I:

a. ateliér U 1- sklo

b. ateliér U 2 - keramika a porceldn

c. ateliérU 3 -K.O.V.
5. Katedra vzitého uméni ll:

a. ateliér U 4 - moédni tvorba

b. ateliér U 5 - design odévu a obuvi

c. ateliér U 6 - textil
6. Katedra grafiky:

a. ateliér G 1 - ilustrace a grafika
ateliér G 2 - tvorba pisma a typografie
ateliér G 3 - graficky design a vizudlni komunikace
ateliér G 4 - animace a film
ateliér G 5 - graficky design a novd média
ateliér G 6 - fotografie 2

g. ateliér G 7 - design a digitdlni technologie
7. Katedra teorie a déjin umeéni.
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Katedra teorie a déjin uméni vedle vyuky studentd v samostatné
akreditovanych studijnich programech teorie a déjin moderniho a
soucasného umeéni:

e zajistuje pro vSechny studijni programy ze vzdéldvaci oblasti uméni
spoleénou zdkladni vyuku déjin a teorie uméni;

e zajistuje konzultace textovych ¢dsti vysokoskolskych kvalifikaénich
praci studentU bakaldrského, magisterského a doktorského studia na
umeéleckych katedrdch;

e pUsobi v hodnoticich komisich klauzurnich praci a zkusebnich komisich

pro obhajoby vysokoskolskych kvalifikaé¢nich praci studentd uméleckych

studijnich programu;

e navrhuje slozeni komisi pro statni zavéreéné zkousky z déjin a teorie
umeéni, statni doktorskou zkousku a obhajoby dizertacnich praci;

e zajistuje dalsi Ukoly podle pokynU vedeni skoly.

Vedouci katedry:

e koordinuje pInéni pedagogickych povinnosti pracovnik( katedry;
vyplyvaijicich ze schvdlenych studijnich program;

e Fidi vyuku oborovych disciplin v ramci katedry;

¢ navrhuje ¢leny komisi pro obhajoby zdvérec¢nych kvalifika¢nich praci
v bakaldarském i magisterském studiu;

e vypracovdavd hodnoceni ¢innosti katedry a zodpovidd za vykazovdni
vysledkU tviréi ¢innosti katedry;

e odpovidd za hodnoceni pracovnikd katedry ve smyslu Kariérniho radu,

e vypracovdavd koncepci dalsiho rozvoje ¢innosti katedry;

e zaqjistuje dalsi Ukoly katedry podle pokynU vedeni skoly.

Vedouciho katedry jmenuje a odvoldvda rektor.

Metodik katedry je ¢lenem pfislusné katedry, ktery se v rdmci své

pedagogické a organizaéni ¢innosti na katedre:

e UcCastni porad, skupinovych a individudinich konzultaci, prezentaci a
hodnoceni studentskych praci, pfijimacich a vybérovych fizeni;

e podili na zavadéni inovaci v oblasti koncepce vzdélavani v daném
oboruy;

e stard o komunikaci na katedre, sbird a zpracovdvd podnéty studentU i
pedagogu katedry sméfujici ke zlepseni a zefektivnéni vyuky;

e spole¢né s garanty studijnich programu podili na tvorbé a aktualizaci
studijnich pldn0 prislusnych studijnich programi a specializaci;

e spolu s vedoucimi kateder a vedoucimi ateliérd mize podilet na
koncepci semestrdlni vyuky a zprostredkovdvad intervence do vyuky.

Metodik katedry je akademicky pracovnik. Misto metodika katedry je

obsazovdno v souladu s § 77 zdk. €. 111/1998 Sb. a s Rddem vybérového

fizeni pro obsazovani mist akademickych pracovnikd UMPRUM. Pozice

metodika se nezfizuje na katedre teorii a dé&jin uméni.



Clanek 9
Dilny

—

10.

Dilny jsou samostatnou organizaéni jednotkou na Urovni katedry.

Dilny zajistuji zdzemi pro praktickou realizaci uméleckych vystupu ateliér? a

materidlové a technologické experimenty pfi vzdélavaci a tviréi ¢innosti

UMPRUM.

Vysoky standard pracovnich postupU, vysoky standard dostupnych

technologii a vysoky standard femeslnych a obecné profesnich kvalit

pracovnikd dilen jsou podminkou pro udrzeni mimofddnych tviréich vysledkd a

prestize UMPRUM a také podminkou pro dalsi rozvoij.

Vedouci dilen:

e fidi vSechna dilenskd pracovisté a odpovidd za efektivitu a hospoddrnost
jejich provozu, zabezpecuje materidl pro prdci v dilndch pro hlavnii
doplrikovou ¢innost;

e koordinuje dilenskd pracovisté se vzdéldvaci a tvirdi ¢innosti ateliéry, jakoz
i vzdélavaci a tvOréi ¢innosti mimo ateliéry, pfitom spolupracuje zejména
s katedrami a jejich vedoucimi,

Mistr dilenského pracovisté:

e odpovidd za provoz, organizaci prdace a uskutec¢novdni praktické vyuky
v dilné dle pokynu vedouciho dilen, vedeni skoly a v koordinaci s vedoucimi
kateder (zejména u oborové dilny) nebo vedenim ateliérd (zejména u
specializované dilny);

e je garantem vysokych femesinych standard0, kvality zpracovdni véech
vyrobkd a prenosu femesinych dovednosti na studenty v radmci pfislusného
dilenského pracovisté.

Mistra dilenského pracovisté jmenuje a odvoldvd kvestor na navrh vedouciho

dilen. Mistr m0ze byt jmenovdn opakované.

Organizac¢né jsou dilny charakterizovany jako:

e Celoskolni dilny - pracovisté s celoskolni pusobnosti, studenti a
pedagogové jsou si pfi objedndvani k prdci v dilné rovni na Urovni celé
Skoly.

e Oborové dilny - pracovisté oborovd, kterd prevdzné vyuzivd jedna nebo
vice kateder skoly, studenti a pedagogové dané katedry maji prednost pfi
objedndvdni k prdci v dilné pred studenty a pedagogy kateder ostatnich;

e Specializované dilny — pracovisté s Uzkou specializaci, prace v dilné je tésné
koordinovdna s vyukou v jednom ateliéru, dilny jsou ve zbyvajicim ¢ase
pristupné vsem studentim a pedagogUm celé skoly na objedndni.

Zarazeni jednotlivych dilen do pfislusné kategorie celoskolni — oborova -

specializovand upravuje smérnice kvestora Provozni fad dilen - spoleénd cdst.

Umélecko-techniéti pracovnici zajistuji vyuku praktickych predmétd, jsou-li

zarazeny do studijniho pldnu v radmci nékterého z akreditovanych studijnich

program0. Pro takovy pfipad vycleni mistr prislusné dilny ¢dst provozni doby

dilny pro vyuku, kdy neni mozna rezervace pro individudlni prdci studentt a

pedagogu.

Umélecko-technicti pracovnici zajistuji vyuku v kurzech celozivotniho

vzdélavani podle zvldstniho vnitiniho predpisu $koly - Rad celoZivotniho
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vzdéldavdani. Pro takovy pfipad vyéleni mistr pfislusné dilny ¢ast provozni doby
dilny pro vyuku, kdy neni mozna rezervace pro individudlIni praci studentd a
pedagogu. PFi organizaci kurzd celozivotniho vzdélavani mistr dilny respektuje
harmonogram prislusného akademického roku, jak byl schvdlen kolegiem
rektora a dbd, aby byl minimalizovdn pfipadny negativni dopad kurzd na
zdkladni vzdéldvaci a tvirdi ¢innost skoly.

11. V dilndch UMPRUM je mozné uskutednovat doplfikovou ¢innost, kterou upravuiji
prislusné vnitfni normy UMPRUM.

12. Umeélecko-technicti pracovnici dilen jsou oprdvnéni pouzivat materidl a zarizeni
dilen k plnéni Ukold pouze pro potieby UMPRUM. V dobé, kdy neni dilna plné
obsazenaq, jsou oprdvnéni zafizeni a prostory dilny vyuzit také pro vliastni
umeéleckou prdci a rozvoj viastnich umélecko-femesinych dovednosti. Materidl
pro viastni prdaci spotfebovavaji z ndhradu. Pouziti materidlu v rozporu s touto
zdsadou se povazuje za zvldst hrubé poruseni pracovni kazné.

13. Vedle umélecko-technickych pracovnikG mohou byt ve vyjimeénych pfipadech
do dilny pracovné-prdvné zarazeni rovnéz akademicti pracovniky skoly.

Clanek 10
Specializovand pracovisté

1. Dalsimi pracovisti pro vyuku a tvOréi ¢innost jsou specializovand pracovisté,
kterd zabezpecuji moznost vyuky studentU nebo vlastni tviréi ¢innost
studentU a zaméstnancU skoly. Specializovand pracovisté pracuji na Ukolech
schvdlenych vedenim skoly obvykle se samostatnym financovdnim jejich
¢innosti, nebo na Ukolech, které jsou soucdsti vyuky nékterého
z akreditovanych studijnich programu.

2. Specializované pracovisté zfizuje rektor samostatnou normou - smérnici
rektora, kterou pred jejim vyddnim projednd s akademickym sendtem.

3. Specializované pracovisté ma vzdy celoskolni pUsobnost a je organiza¢né
podrizeno nékterému ze ¢lenU vedeni skoly, ktery pIni funkci zaméstnavatele
k pracovnikOm uréenym k zaijisténi schvdlenych tvircich nebo vzdélavacich
UkolU. K pInéni tvircich nebo vzdélavacich Ukold mohou byt uréeni rovnéz
studenti doktorského studijniho programu.

Clanek 11
Zdakladni éinnosti Gtvary

1. Je-li pro danou ¢innost nize v ustanovenich tohoto &ldnku zfizeno oddéleni,
jmenuje prislusny ¢len vedeni skoly vedouciho oddéleni, jehoz prostfednictvim
dané pracovisté fidi. Samostatné referdty ridi prislusny ¢len vedeni skoly
primo.

2. V dobé delsi nepfitomnosti vedouciho oddéleni povéfi prislusny ¢len vedeni

Skoly nékterého ze zaméstnancU skoly jeho zastupovdnim, jinak jej zastupuje
sam.
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10.

1.

Sekretariat vedeni §koly odpovidd za:

e administrativni provoz kanceldre rektora a prorektord, vedeni jejich
pisemnosti jakoz i agendu Sprdvni rady, Umélecké rady a Akademického
sendtu

Studijni oddéleni odpovida za:

¢ koordinaci a kontrolu zdkonnosti administrativnich postupd skoly spojenych
se studiem a implementaci platné legislativy v této oblasti, jakoz i smluvni
zajisténi celoskolni externi vyuky;

e organizaéni a administrativni zajisténi kurzd CZV,

¢ harmonogram akademického roku a rozvrh vyuky,

e studijni informacni systém a spravnost a Uplnost jeho databdze.

Zahranicni oddéleni odpovida za:

e koordinaci a kontrolu pribéhu vSech procesU spojenych s mezindrodnimi
vyménami studentU, pedagogU, absolventt a ostatnich zaméstnanct
véetné smluvniho zgjisténi spoluprdce se zahranié¢nimi skolami, odpovidd za
soulad postupU s platnou legislativou v této oblasti;

e Udaje zahrani¢nich studentl ve studentském informac¢nim systému.

Sekretariat kateder vede administrativni agendu vytvarnych kateder a
poskytuje administrativni podporu prorektorovi pro studium a vedoucim
kateder podle jejich pozadavkU a podle zaddni vedeni skoly.

Oddéleni kvality odpovidd za:

e proces hodnoceni kvality vzdéldvaci a tvirdi ¢innosti podle platné
legislativy

e administrativu habilitaénich fizeni a fizeni ke jmenovdni profesorem,

e Uzndvani zahrani¢niho vzdélani.

Centrum doktorskych studii odpovidda spolu s garanty doktorskych studijnich
programU za jejich uskutecénovdni ve smyslu platné legislativy,

. Oddéleni pro vyzkum a ostatni tvUréi éinnost odpovidd za:

e agendu instituciondini podpory vyzkumu a ostatni tvOréi ¢innosti a agendu
internich grantovych soutézi (Grantovd agentura UMPRUM),

e administraci projektd s externim financovdnim a vyhleddva zdroje pro
financovani tviréi ¢innosti skoly.

Samostatny referent pro edi¢ni ¢innosti odpovidd za produkci a distribuci
publikaci vydavanych v nakladatelstvi UMPRUM.

Oddéleni Knihovna poskytuje informacni sluzby a zabezpecuje pristup

k informaénim zdrojOm pro studenty, akademické pracovniky a odbornou
verejnost. Zajistuje ¢innost pro akademickou obec (studenty i pedagogicky
sbor) interné i externé, pfi ¢emz odpovidd za:

e provoz studovny

e péci o knihovni fond
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12.

13.

14.

15

16.

1#.

18.

19.

e provoz digitdini knihovny,
e sbér dat o vysledcich védecké a vyzkumné ¢innosti.

Samostatny referent pro zahranicni prezentaci odpovidd za prezentaci a
produkci mimo CR.

Samostatny referent pro spoluprdci s aplikaéni sférou odpovidd za tvorbu
systému prdavni ochrany dusevniho vlastnictvi vysledkd ¢innosti UMPRUM,
jakoz i za podporu smluvni spoluprdce ateliér0 s aplikaéni sférou.

Samostatny referent PR a web odpovidd za externi a interni PR komunikaci
UMPRUM.

. Samostatny referent pro vystavni ¢innost odpovidd za provoz Galerie UM a

produkci veskeré vystavni ¢innosti Skoly v objektech UMPRUM nebo v jinych
institucich v CR.

Usek kvestora odpovidd za:

e administrativni podporu kvestoraq,

e evidenci uzavienych smluv a vedeni registru smiuyv,

e organizaci dopravy,

e zqjiStovani smluv s dodavateli energii, pojisténi a podle potieby i dalsich
sluzeb spole¢nych vSem budovdm skoly.

Oddéleni investi¢ni a pravni odpovidd za:

e pravni podporu véem Utvarim skoly,

e organizaci zaddvacich fizeni v rezimu zdkona o zaddvdni verejnych zakazek,

e pfipravu a vécné i finanéni fizeni projektU investi¢niho rozvoje hmotného
majetku skoly,

e pripravu a vécné i financni fizeni projekt0 rozvoje skoly v gesci kvestora.

Oddéleni persondalni zabezpecuje veskeré Cinnosti souvisejici s agendou
pracovné prdavni a mzdové agendy.

Oddéleni ekonomické zajistuje hospodareni s finanénimi prostiredky UMPRUM

podle obecné zdvaznych a vnitfnich predpisu, kdy odpovida za:

e finanéni fizeni skoly a controlling;

e vedeni Ucetnictvi, zpracovani vSech Ucetnich dokladu, vedeni pokladni
sluzby a zajisténi styku s bankou, sprdvu U¢tU;

e danfovou agendu;

e inventarizaci hmotného i nehmotného majetku.

20. Oddéleni spravy Hlavni budovy zaqjistuje technické, spravni a organizaéni

¢innost pro UMPRUM, kdy odpovidd za:
e provoz a sprdvu nemovitosti a ostatniho hmotného majetku v rozsahu
budov a prostor svérenych oddéleni smérnici kvestora,
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e zajistovani revizi technologickych zafizeni prislusnych budov a prostor,
jejich Udrzbu, opravy a obnovu, Uklid, ostrahu a vSech ostatnich provoznich
sluzeb s pfisluSnou budovou nebo prostorem souvisejicich,

e spoluprdci pfi inventarizaci hmotného majetku v pfislusnych budovdch

e zajistuje vnitini autodopravu.

21. Ooddéleni spravy Technologického centra Mikulandska zaqjistuje technické,
sprdvni a organizac¢ni ¢innost pro UMPRUM, kdy odpovidd za:

e provoz a spravu nemovitosti a ostatniho hmotného majetku v rozsahu
budov a prostor svéfenych oddéleni smérnici kvestora,

e zajistovani revizi technologickych zafizeni pfislusnych budov a prostor,
jejich udrzbu, opravy a obnovu, Uklid, ostrahu a vSech ostatnich provoznich
sluzeb s pfisluSnou budovou nebo prostorem souvisejicich,

e spoluprdci pfi inventarizaci hmotného majetku v pfislusnych budovach.

22. Oddéleni spravy ICT je Utvar uréeny k zajisténi provozu, Udrzby a rozvoje
informacnich technologii, souvisejicich systémovych prostiedkd, aplikaci a
telekomunikaénich sluzeb, jakoz i poskytovdni/zajisténi servisnich sluzeb a
podpory koncovych uzivatel(.

23.0ddéleni Podatelna a spisova sluzba zajistuje provoz spisovny a podatelny a
zabezpeceni prijmu a odesldani listovnich a datovych zdsilek ve smyslu obecné
zdvaznych a vnitfnich predpisU.

24.Samostatny referat interniho auditu. Postaveni a povinnosti referatu interniho
auditu stanovi zejména § 28 az 31 zdkona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
ve znéni pozdéjsich predpisU. Interni auditor je podrfizen rektorovi, ktery ho
jmenuje a odvoldvd v souladu s §29 odst. 2 pism. d) zdkona o finanéni kontrole.

25.Projektové pracovisté- zajistuje projekéni a designérské sluzby pro potreby
skoly, zpracovdvd architektonické studie a dokumentace vyssiho stupné podle
zaddani vedeni skoly, fidi a/nebo realizuje rozvojové projekty, ke kterym jim byla
stanovena pUsobnost rozhodnutim rektora.

Cléanek 12
Opravnéni k pravnim Ukonim

1. 1. Za UMPRUM rozhoduje, je opravnén ke véem pravnim UkonUm v souladu se
zdkonem a jednd navenek vici tretim osobdm:
a) rektor ve vSech vécech stanovenych zdkonem a statutem,
b) prorektor v rozsahu stanoveném rozhodnutim rektora,
c) kvestor v rozsahu stanoveném zdkonem, statutem a rozhodnutim
rektora.
2. Jind osoba je opravnéna jednat jménem UMPRUM a ¢init prdavni Ukony pouze
na zdkladé plné moci ¢i povéreni udéleného osobami uvedenymi v odstavci 1
pism. a) az c) v rozsahu jejich pravomoci.
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Clanek 13
Razitka

1. UMPRUM uzivd Ufedni kulaté razitko s malym stétnim znakem Ceské
republiky — ,malé" pouze na rozhodnutich a jinych Ufednich aktech nebo na
Urednich listindch osvéddujicich dUlezité skutecénosti, vyddavanych pfi vykonu
zdkonem stanovené pUsobnosti UMPRUM jako vefejné vysoké skoly -
(Cislované).

2. UMPRUM uzivd jedno Utedni kulaté razitko s malym stétnim znakem Ceské
republiky - ,velké" pro potvrzovdni diplom0

3. UMPRUM uzivd znaleckou pecet znalce pro potvrzovdni znaleckych posudk0.

4. Ve vSech ostatnich pfipadech na listindch a dokumentech administrativniho,
smluvniho, pracovné-pravniho charakteru a v korespondenci se uzivaji
zdsadné pouze fadkovd razitka - ¢islovand, Uredné evidovand v sekretariatu
kvestora.

Clanek 14

Utedni deska

-}

UMPRUM mad svoji Uredni desku, kterd slouzi pro oficidlni zverejhiovani

zdsadnich informaci celoskolniho vyznamu. Uredni deska je zfizena téz

v elektronické podobé na webovych strankdch UMPRUM

2. Fyzickd Uredni deska musi byt zfetelné oznac¢ena a umisténa na dobre

pristupném misté v budové UMPRUM. Elektronickd Uredni deska musi byt
zietelné uvedena na titulni stradnce webovych stranek skoly.

3.  Na Ufedni desce se vyveésuji zejména:

a) Udaje tykaijici se pfijimaciho Fizeni (§ 49 odst. 5 zdkona);

b) Udagje tykaijici se akreditovanych studijnich programd a seznamu
oborU, ve kterych je UMPRUM oprdvnéna konat habilitaéni fizeni a
fizeni ke jmenovdni profesorem (§ 21 odst. 1 pism. h) zdk. &. 111/1998
Sb.);

c) informace o zaédatku akademického roku a o jeho &lenéni na obdobi
vyuky, zkousek a
prdzdnin, jakoz i o Ih0tach pro zdpis do semestru, akademického
roku ¢i bloku studia;

d) informace o terminech a mistu kondni stétnich zkousek;

e) Udaje o zahdjeni a ukonéeni habilitaéniho fizeni a fizeni ke jmenovdani
profesorem véetné termind pfrislusnych verejnych zaseddani
uméleckych rad (§ 75 odst. 1 zdkona);

f) rozhodnuti doruéovand studentim ndhradnim zpUsobem (§ 50 odst.
5 a 68 odst. 3 pism. a) az e) zdkona); osmy den po vyvéseni
pisemnosti na Ufredni desku se v tomto pfipadé povazuje za den
doruceni;

g) informace o vysi poplatkd podle § 58 a § 60 zdkona a ostatnich
Uhrad;

h) wvnitini pfedpisy a vnitini normy UMPRUM.

15



Clanek 15
Zavérecénda ustanoveni

1. Tento Organizac¢ni fadd nabyva platnosti a Ucinnosti dne 3. zafi 2024

V Praze dne 3. zari 2024.

..........................................................................

prof. PhDr. et PaedDr. Jindfich Vybiral, DSc., rektor
Vysokd skola uméleckoprimyslova v Praze
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