PRAVIDLA KVU

» shrnuji zakladni prava a povinnosti studujicich a vyuéujicich
» definuji jednotné naroky a kritéria na prdci v ateliérech Kvu
» pripominaji moznosti podpory v krizovych situacich

» jsou v souladu se stanovami UMPRUM

ATELIEROVA VYUKA
1 UCast na ateliérovych schuzkach je
povinnd pro vsechny studuijici s vyjimkou
studujicich v poslednim semestru
bakalarského studia a poslednim roéniku
magisterského stupné. Vyjimku z ucasti
muize udélit pouze vedeni ateliéru, ato
pisemné a predem. Studujici maji povinnost
vyhradit si ¢as na dobu schuzek tak, jak
je na zacatku semestru specifikovana
vedenim ateliéru. V pripadé, ze se studuijici
nemohou ateliérové schiizky zu€astnit, musi
o své absenci vedouci ateliéru informovat
minimdlné den predem e-mailem na
skolni adresu vyucujicich, nicméné i pak
se studujicimu zapocitava absence. ve
vyjimecnych pripadech (napt. dolozené
dlouhodobé zdravotni problémy) mohou
vedouci ateliéru stanovit individudini
studijni plan.

PROGRAM VYUKY

1« Program ateliérove vyuky semestru

je pred zacatkem semestru zverejnén na
intranetu, kde k nému maiji studujici pristup.
Vedeni ateliéru ma povinnost informovat
0 konkrétnim programu s dostate¢nym
predstihem tak, aby se nanéj

mohly*i studujici pripravit. Studujici se do
semestralniho programu aktivné zapojuiji.
Vyucujici navrhuji program s ohledem na
potreby a moznosti studujicich. vedouci
rozdéluji zatéz na studujici priméerené

a rovnomeérné. Pokud vyucujici ukladaji
studujicim pracinad radmec studijnich
povinnosti, jsou za ni studujici ohodnoceni,
zpravidla formou placené brigddy.

2 « Vedouci ateliéru na zaéatku semestru
vysvétli program tak, aby studujici rozuméli
cillim vyuky.

3 « Studujici se zapojujii do dénina
katedre, které jsou soucasti. KVU pripravuje
pro vSechny své studujici celokatedrovy
program, napr. formou ateliérovych
udalosti s presahy (napriklad navstév
externich hostek/hostu), katedrovych
predmétu apod.

OBECNE

1 VSichni studujici a vyucujici KvU jednaiji v souladu s Etickym

kodexem UMPRUM a zdkladnimi dokumenty skoly, napr. studijnim

smlouvami.

a zkusebnim rddem. Zaméstnanci jsou vazdani svymi pracovnimi

2 « Pfi Feseni problémda je podle jejich povahy moiné obrdtit se

0 pomoc na nékteré z organl UMPRUM:

Etickad komise UMPRUM; pedagogoveé a pedagozky KVU; metodik nebo
metodic¢ka KVU; studijni oddéleni UMPRUM; schrdanka dtivéry (u vchodu
na sekretaridt rektora); Akademicky senat UMPRUM (jehoz soucdsti je
studentskd komora AS); vedeni skoly, psycholog nebo psycholozka
UMPRUM a zejména ombuds osoba UMPRUM.

2 « Studujicim se toleruje absence do
30% doby povinného programu. zpozdéni
0 vice nei tretinu schuizky je povazovano
za absenci. Pokud je absence vyssi, vedouci
zapise studujici*mu cely semestr jako
nesplnény.

3 « Vedouci ateliéru predem pro kazdou
ateliérovou aktivitu specifikuiji, jestli je
povinnd nebo doporucéend.

4 « Vyucujici predchazi véedomé tomu,
aby pro studujici vytvarely*i nerovné sance
se aktivit zuCastnit z divodu zdravotnich,
rodinnych, finanénich a jinych omezeni.
Rovnéi se vedomeé vyhybaji traveni
¢asu s pouhou ¢asti studujicich nebo
privilegovani jednotlivych studujicich vigi
jinym.

5 « S vyjimkou exkurzi, plenérd,
spoleénych prezentaci nebo pracovnich
aktivit, jez nejde napldnovat jinak, vyucujici
nesvolavaji povinné ateliérové aktivity
mimo standardni dobu ateliérovych
schizek nebo mimo béznou dobu vyuky.

4 « KVU obzvlasté ceni, pokud se studuijici
angaziujii v celoskolnich aktivitach (napr.
mezikatedroveé spoluprace, kandidatura
do studentské komory akademického
senatu UMPRUM, organizovani celoskolnich
akci rozvijejicich studentsky a akademicky
zivot, ucast ve skolnich pracovnich
skupindch, atd.).

5 ¢ KVU opakované (zpravidla jednou za
rok) provadi vliastni evaluaci vyuky formou
anonymniho dotazniku. Dalsi hodnoceni
vyuky provadi vedeni UMPRUM. Vyucuijici
podporuji ucast co nejvétsiho podtu
studujicich v obou evaluacich.

6 « KVU opakované pordda (zpravidla
jednou za semestr) katedrove plénum,
které je otevrenou diskuzni schiizkou
vyucujicich KVU se vSemi studujicimi. Plenum
slouzi jako dalsi kandl vzdjemné zpétné
vazby a vymeény informaci tykajicich se
UMPRUM a KVU.

6 ¢ Dostupnost ndroénych studijnich
aktivit (plenérd, exkurzi, vystavnich
projektt) pro vsechny studujici ma vedeni
ateliérd/Kvu maximalizovat (finanénimi
podporami, vhodnymi kompromisy,
véasnou komunikaci).

7 « KVU se snazi o minimalizaci jazykovych
bariér ve vyuce. Vyuka v ateliérech
probihda v jazyce, ktery odpovida slozeni
skupiny. Nemluvi se jazykem, kterému
nékdo z pritomnych nerozumi. V pripadé
vicejazyéného slozeni skupiny se mluvi
anglicky. V pripadé potieby vedouci
domluvi vhodnou proporci ¢eského
a anglického jazyka, simultdnni tlumoceni,
nebo shrnuti debaty v obou jazycich po
sobé, podle moznosti tak, aby se kaidy
mohl do debaty aktivné zapojovat.
spoleéné schiizky konané v angli¢tiné jsou
povinné pro viechny. V Ateliéru s hostujicim
umélcem probihda vyuka zpravidla
v anglié¢tiné, zaroven se studujicim
maximalné vychazi vstric a zdatnost
v komunikaci v angli¢tiné neni podminkou
aktivni uCasti na vyuce v ateliéru.

KONZULTACE
1 Studujici maji povinnost pribéiné
konzultovat rozpracovanost svych
projektd (klauzurnich, bakalarskych,
magisterskych i doktorskych) se svymi
vedoucimi minimdlné dvakrat za semestr,
pokud nestanovi vedouci prace termind
vic. Nahradou za individudlni konzultaci
muize byt konzultace s celou skupinou
v ateliéru za uéasti vedoucich ateliéru.
Vyudujici konzultuji ve Skole, primarné
v tzv. ateliérovych dnech (pondélky
a Ctvrtky), zajisti rovny pristup pro viechny
studujici a terminy vypisuji predem (vhodné
jsou online tabulky). Obé strany dodrzuji
domluvené terminy. Konzultace jsou
priibéznou soucasti ateliérové vyuky.

ZAVERECNE PRACE
1 Studujici maji povinnost priibézné
konzultovat rozpracovanost bakaldarske,
magisterské nebo doktorské prace
s vedoucimi této prace minimainé 2x za
semestr.

2 « Vedouci*m zavéreéné prdace byva
zpravidla vedouci ateliéru, ve kterém
studujici kmenoveé studuje v ¢ase obhajoby
této prdce, nicméné mize ji vést i kterykoli
jiny vedouci i asistent ateliéru Kvu.

V takovém pripadé se predpoklada
predchozi souhlas vedeni kmenového
ateliéru, souhlas nové*ho vedouci*ho prace
a odpovidajici komunikace smérem ke
studijnimu oddéleni v radnych terminech.

3 « ROzpracovanost zapisuje vedouci
prace. U bakalarské a magisterské prace
tak ¢ini po poradé s kolegy a kolegynémi
2 KVU na prezentacich prislusnych
studujicich (tzv. celokatedrovych
rozpracovanostech). Uspésné absolvovani

HODNQCENI A OBHAJOBY
ZAVERECNYCH PRACI

1« Proces hodnoceni je pro vsechny
zuéastnéné Gitelny a transparentni.

2 « Vedouci ateliéru vysveétli (zpravidla
v Uvodu semestru) studujicim proces
hodnoceni jejich prace v jednotlivych
fazich studia: kdo hodnoti, co se hodnoti,
na zakladé jakych kritérii a jakou
procedurou. Na zavér semestru je
vhodné jeho priibéh spoleéné reflektovat
a poskytnout si vzdjemnou zpétnou vazbu.

3 « Semestralni zndmku udéluje vedeni
ateliéru. Klauzurni a zdvérecné prace
hodnoti komise.

4 « Kritéria semestralniho hodnoceni si
stanovuji vedeni ateliérti a predem s nim
studujici obeznami. Semestralni znamka
ma potencidl ohodnotit nasazeni studujici/
ho v pribéhu semestru, kolegialnost vici
skupiné, priubéznou komunikaci, planovani
a dalsi dovednosti.

5 « Pravidla obhajob na KVU shrnuji
specidlni dokumenty, vyvésené na webu
KVU a rozesilané externim élenkdm
a ¢leniim komisi.

6 « Hodnocenymi kritérii klauzurni
a zdvéreéné prace jsou (ne nutné v tomto
poradi):
o relevantnost zvoleného tématu
« schopnost studujici/ho osvétlit vybér a zplsob
uvazovani o ném
« soulad mezi obsahem slovni obhajoby a obsahem
patrnym ze samotné prdce
« soulad mezi ideovym a formdlnim resenim
problému
o diislednost a kvalita obou téchto zpracovani
« posun oproti predeslé prdci studujici/ho
« schopnost kontextualizace vlastni prace
« schopnost vlastniho vyhodnoceni procesu
i vysledku
« schopnost konstruktivné reagovat na podnéty
v diskusi béhem obhajoby.

rozpracovanosti je podminkou

pristoupeni k obhajobé. Celokatedrovou
rozpracovanost organizacné zajistuje
jeden z vyuéujicich KvU povéreny vedenim
KVU. Terminy rozpracovanosti stanovi
vedeni KVU a komunikuje je v€as prislusSnym
studujicim.

4 « Vedouci prace se studujicimi
konzultuji praktickou a teoretickou ¢ast
bakaldiské nebo magisterské diplomové
prdce. Konzultanti*ky z KTDU nebo studujici
doktorského studia (u bakalarskych praci)
konzultuji formalni spravnost teoretické
¢asti prace a davaji vedoucim prace
doporuceni k hodnoceni teoretické ¢asti.

5 o Studujici samy*i véas oslovuji
konzultanty nebo konzultantky.

6 « Oponenta ¢i oponentku zavérecné
prace studujicim vybird vedeni ateliéru,
priCemz vybér se studujici*m konzultuje
a zohlednuje typ daného diplomového
projektu.

7 « Soucasti predlozeného projektu je
pisemnd anotace v rozsahu minimdlné
%2 normostrany a portfolio vybéru
predchozich praci (pro potireby komise).

8 « Pokud studujici obhajuje v jiném nez
materském jazyce (zpravidla anglicky),
jazykova troven jeho ustniho projevu neni
predmétem hodnoceni a v pripadé potreby
je vhodné ji*mu s komunikaci (pouze na
jazykové trovni) pomoct.

9 « VSechna hodnoceni jsou ndleiité
zdiivodnéna, pokud mozno primo
hodnoticimi osobami. Je dllezité zamezit
nedorozumeénim, pocitu ztraty kontroly
nebo arbitrarnosti hodnoceni.

KOMUNIKACE

1V akademickém prostredi jedndme se
vzdjemnym respektem. Dbdme na véasnou
a dostate¢nou komunikaci, dochvilnost,
prezenci, pinéni studijnich a pracovnich
povinnosti.

2 « Studujici samy*i sleduji a ridi se
aktudlnimi informacemi, které jim zasila
skola nebo vedouci ateliéru. Povinnosti
vyucujicich i studujicich je sledovat
harmonogram skoly, ktery je vidy
pred zacatkem semestru zverejnén na
webu skoly. studujici prvnich ro¢nika
se sezndmi s manudlem Kvu, ktery jim
slouZi ke zorientovani se ve studijnich
a organizacnich zalezitostech.

3 « Vyuéujici informuji studuijici vidy
srozumitelné, prehledné as primérenym
predstihem. Je dobré ovérovat, zda vsichni
spravné a stejné chapou zadani ¢i domluvu
a jsou schopni tkoly spinit.

4 « Studujici i vyucujici ve vsech
administrativnich zaleZitostech dodriuji
alespon tydenni predstih v ozndmeni
e-mailem nebo osobné.

5 « Online komunikace mezi vyucujicimi
a studujicimi probihd ve vsech skolnich
28leZitostech vyhradné skrze Skolni
e-mailové ucty. Tato komunikace je
2avaznd. Komunikace jinymi kandly
(sms, FB, WA a jiné chaty) je dobrovolnd,
nenahrazuje vyse zminénou oficidlni
e-mailovou komunikaci a mze se pouzivat
pouze k neformalnim domluvéam.

6 ¢ V komunikaci vsichni respektuji
béznou pracovni dobu. 0dpovidaji
nejpozdéji do tydne, pokud neni domluveno
jinak. Je vhodné stanovovat konkrétni
terminy uzavérky na odpovédi (datum
a hodinu).

STUDIINI STAZE

1e Staze v jinych ateliérech i skolach jsou na KvuU podporovany. Planovani stdzi je znakem
aktivniho pristupu a prevzeti spoluodpovédnosti za vliastni riist ze strany studujici/

ho. Studuijici si zodpovédné rozvrhne vlastni studijni plan. stazujici jednaji v souladu

s akreditovanym studijnim planem, jehoz jsou stdze povinnou soucdsti.

2 « ZGdouci je zejména vyuzivat program Ateliéru s hostujici*m umélcem*umélkyni,

ktery je souédsti KVU UMPRUM.

3 « Moznosti stazi v zahranicilze konzultovat se zahrani¢nim oddélenim UMPRUM.

4 « Studujici plan staze konzultuje predem s vedenim svého kmenového ateliér(
(doporucuje se min. mésicni predstih), které zadosti o staz podepisuje jako prvni.
Vedouci mohou vyjime¢né stdz nedoporudit, vtom pripadé diivod vysvétli pisemné.

5 ¢ Na zadost o stai vedouci ateliéru reaguje do tydne.

6 ¢ V ramci staze studujici absolvuje semestralni a klauzurni praci v hosticim ateliéru
a je tam za né i hodnocen*a. Soucasné plni své studijni povinnosti vyplyvajici ze svého

studijniho planu.

sepsaly*i vyucujici Kvu
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