Vysokd skola uméleckoprumyslovd v Praze

Rektor vydal na zdkladé § 17 odst. 1 pism. a) zdkona &. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a
doplnéni dalsich zdkonU (zdkon o vysokych gkoldch), ve znéni pozdéjsich pfedpist, a ddle na zdkladé
ustanoveni ¢&l. 5 Statutu Vysoké skoly uméleckoprimyslové v Praze uUcéinného od 1.9.2017 a po
projednani v Akademickém sendtu Vysoké skoly uméleckoprimyslové v Praze tuto smérnici:

Smérnice rektora ¢é. 8/2022
o vyhodnocovdni varovnych signals pfi Fizeni projektd

Smérnice rektora 8/2022
ze dne 6. 12. 2022

GAST1
PREDMET SMERNICE A DEFINICE

Clanek 1
Pfedmét smérnice

1. Predmétem této smérnice je Uprava postupt pfi detekci a vyhodnocovdni varovnych signdld
pfi fizeni projektové agendy v ramci Vysoké sSkoly umeéleckoprOmyslové v Praze (ddle
UMPRUM). Smérnice se vztahuje na véechny védecko-vyzkumné, inovaéni, tviréi, vzdélavaci,
rozvojové, strategické &i jiné odborné projekty (mezindrodni i ndrodni).

2. Smérnice se nevztahuje na projekty internich soutézi, které jsou upraveny vlastnimi vnitfnimi
pfedpisy a vnitfnimi normami, jakoz se na né vztahuji pravidla souvisejici s poskytovdnim
prispévku nebo dotace ze statniho rozpoctu, ze kterého jsou vnitini soutéze financovdny.

3. Vedle této smérnice plati pfi realizaci projektd pravidla vyplyvaijici z rozhodnuti o poskytnuti
dotace nebo ptispévku na jejich financovani.

Clanek 2
Definice pojmU

1. Varovnym signdlem je zejména takovd situace, kterd by mohla vést k zdvaznym
nesrovnalostem, tj. podvodUm, korupci, dvojimu financovdni, stietu zdjmu, pfipadné k jinym
typUm incidentd pfi pfipravé a realizaci projektu, které by byly v rozporu se samotnym
Nafizenim nebo s prdvem Evropské unie a Ceské republiky.

2. Systém varovnych signdllU je soubor opatfeni a postupU k pfedchdzeni, zachyceni a feseni
varovnych signdl¥ a pfipadnych nesrovnalosti v projektech.

3. Navrhovatel projektu je osoba predklddaijici projektovou zddost nebo vedouci projektového
tymu, ktery odpovidd za vécnou i odbornou stranku navrhu projektu a za vypracovdni navrhu
rozpoctu v souladu s pravidly poskytovatele a potfebami projektu.

4. Hlavni fesitel projektu odpovidd za vécné plnéni projektu, realizaci schvdlenych vystupt a
faddné Cerpdni pridéleného rozpoctu.

5. Garant projektu je ¢lenem vedeni UMPRUM, do jehoz kompetence spadd posouzeni poddni
ndavrhu projektu za UMPRUM a ktery ndvrh projektu stvrzuje na karté projektu pred
predlozenim k podpisu rektorovi UMPRUM.



Administrator projektu zaqjistuje administraci projektd v rdmci UMPRUM, je jim referent
odpovédny za agendu grantl a projektd, pFipadné pFidéleni administratofi (manazefi
projektu). Administrdtor zqjistuje agendu spojenou s internim schvalovdnim ndvrhu,
dokladdnim povinnych pfiloh za UMPRUM, formdini kontrolou ndvrhl, uzavienim smlouvy,
evidenci dokumentace a informaci o projektu, ¢erpdnim a kontrolou grantovych prostredkd
v souladu s internimi prfedpisy UMPRUM a podminkami poskytovatele. U vétsich projektd
mohou byt tyto ¢innosti rozdéleny mezi administrativni tym.

__ CAsT2
UCEL SMENICE

Clanek 1
Prevence nesrovnalosti

Pfi realizaci projektd jsou povinni v souladu se systémem varovnych signdld postupovat
vsichni zaméstnanci zapojeni do pfipravy, realizace, evaluace a udrzitelnosti projektd. Jsou
povinni sezndmit se s touto smérnici, jakoz i dalSimi relevantnimi predpisy. V pfipadé
partnerskych projektd je smérnice poskytnuta i relevantnim partnerskym institucim.

Varovné signdly mohou byt zjiStény v jakékoliv fazi realizace projektu. Jejich sledovani je
zdkladnim pfedpokladem pro plynulou a bezproblémovou realizaci véech fazi projektd, tj. fdze
ptipravné, realiza¢ni, evaluaéni a udrzitelnosti.

Vyzaduiji-li to pravidla projektu, je tato smérnice pfilohou projektové dokumentace v rdmci
zaddvacich fizeni.

V pripravné fdazi projektu je navrhovatel projektu ve spoluprdci s hlavnim fesSitelem a
administratorem povinen provést analyzu rizik. Analyza rizik m0ze byt obsazena v projektové
zddosti. V pfipadé potieby je tato analyza v pribéhu realizace projektu aktualizovdna. Pokud
neni pravidly poskytovatele dotace stanoveno jinak, obsahuje analyza stanoveni rizik a
indikatord dvojiho financovani, korupce, podvodu a stfetu zdjm0, a to véetné stanoveni
ndpravnych opatieni a postupt pro jejich podrobnéjsi provéreni a ndsledné kroky.

Ve vSech fdazich projektu musi byt dodrZzovdna zdsada ,vyznamné neposkozovat” (DNSH
princip), to znamend nepodporovat nebo nevykondvat hospoddiské &innosti, které vyznamné
poskozuji kterykoli environmentdlni cil, pfipadné ve smyslu &ldnku 17 Nafizeni (EU) 2020/852 a
ddle ve smyslu Ozndmeni Komise.

Zaméstnanci jsou povinni zachovat dovérnost informaci, které se v prdbéhu vykonu
zaméstndani dozvédéli. Obzvldstni zietel je brdn na zachovdni ddvérnosti informaci o osobnim
ohodnoceni, hodnoceni zddosti o podporu nebo nabidek u vefejné zakdzky.

Cléanek 2
Komplementarita financovdni a principy pro vylouéeni rizika dvojiho financovani

Financovani Projektu z vice externich zdroj0 vé. jinych zdroji EU ¢&i ndrodnich je mozné, pokud
je to v souladu s pravidly vefejné podpory a ustanovenimi pfisluénych vyzev/ programQ
podpory. Nikdy ale nesmi byt totozny vydaj nebo jeho ¢ast hrazena vicendsobné z nékolika
zdroju.

P¥i realizaci projekty je tfeba faddné evidovat a oddélovat vydaje i zdroje jejich financovdni.
Toto je zajisténo prostrednictvim analytické evidence Ucéetnictvi, jehoz pravidla se fidi smérnici
kvestora &. 2/2018 - Smérnice pro evidenci, U¢tovdani a odepisovani majetku a Smérnici rektora
&. 5/2018 o tvorbé a &erpdni rozpo&tu a vnitini finané&ni kontrole.

V pripadé soubéhu podpor je nutné tuto skutec¢nost ozndmit poskytovateli podpory spolu

s informaci z jakého zdroje a v jaké vysi je ¢erpdna soubéznd podpora.

Clanek 3
Principy pro vylouéeni rizika stietu zdjmo



Pro zajisténi objektivniho a nestranného rozhodovdni osob pfi realizaci projektu, predevsim pri
realizaci zaddvacich fizeni, smluvnim zajisténi ndkupU zbozi a sluzeb ¢&i vybérovych fizenich na
zaméstnance je nutné vyloudit riziko stfetu zajmd. Pfi posuzovdni rizika stfetu zdjm0U je nutné
zohlednit Sirsi rodinné, osobni ¢&i citové vazby zapojenych osob, politickou nebo ndrodni
spfiznénost, divody hospoddiského nebo finanéniho zdjmu nebo z dUvodu jiného pfimého &i
nepfimého osobniho zdjmu, které mohou vést k tomu, Ze dand osoba nerozhoduje v dané véci
objektivné a nestranné.

Kazdy zaméstnanec je povinen hrozici nebo aktudini stfet z4jmU pfi pInéni pracovné-prdavnich
UkolU v rédmci realizace projektu ohldsit svému pfimému nadfizenému. Poruseni této povinnosti
se povazuje za zvldst hrubé poruseni povinnosti vyplyvajici z pravnich pfedpist ve smyslu §55
odst. 1 pism. b) z. 262/2006 Sb. Zdkoniku prace (ddle také jen ZPr). Po ozndmeni zamé&stnance
o nebezpedi stfetu zdjmU fimy nadfizeny nebo povérend schvalujici osoba situaci s dotéenou
osobou nejprve projednd, aby Iépe posoudila riziko neobjektivniho vykonu jejich povinnosti.

Je-li zjisténo nebezpedi stfetu zdjmdl, zajisti pfimy nadfizeny, aby dotéeny zaméstnanec
ukonéil veskerou &innost v dané véci (a to formdlné i fakticky, tj. aby naddle nemohl ovlivnit
rozhodovdni dalsich zaméstnancy zapojenych do procesu). Pfimy nadfizeny obvykle:

a. provede organiza¢ni zménu, nebo

b. prevede zaméstnance na jinou prdci, nebo

c. postupuje jinym zpUsobem podle ZPr, tak
aby stfet zdjmu vyloudil.

Jsou-li v pribéhu projektu realizovany vefejné zakdzky, je tieba stfet zajmU vyloudit u véech
osob, které se podileji na pfipravé zaddvacich podminek, hodnoceni nabidek a rozhodnuti
o pridéleni verejné zakdazky. Osoby podilejici se procesu pridéleni vefejné zakdzky jsou povinny
prohldsit, ze je v jejich pfipadé nemaji zddny pomét k véci nebo osobdm Ucastnicim se
procesu pridéleni verejné zakdzky.

Pokud bude v pribéhu provadéni doddvek nebo praci na zdkladé smlouvy uzaviené z
verejné zakdzky zjiSténo pridéleni vefejné zakdzky osobé se zjisténym stietem zdjmu, skola
od takové smlouvy s vitéznym dodavatelem odstoupi.

Clanek 4
Principy pro vylouéeni rizika podvodi a korupce

Uéinnou prevenci podvodd je zavedeni vicestupriového Ué&inného kontrolniho systému.
Rozhodovaci a schvalovaci procesy stanovi Smérnice rektora &. 5/2018 o tvorbé& a &erpdni
rozpoctu a vnitini finanéni kontrole. Smérnice v souladu s obecné zdvaznymi pfedpisy stanovi
standardizovany postup pro schvalovdni finanénich operaci a vnitini kontrole pred
provedenim vydaje (posloupnost podepisovani). Funkce piikazce operace, spravce rozpoétu
a hlavniho Uc¢etniho jsou vzdy oddéleny.

Kazdy zaméstnanec pfi vzniku svého pracovniho pomeéru prohlasuje, Zze se sezndmil se svymi
povinnosti vyplyvajicimi z této smérnice, ostatnich vnitfnich norem a obecné zdvaznych
pfedpisU v ndvaznosti na pracovni zafazeni (pracovni pozici). Vnitini normy se zvefejfiuji na
intranetu, ktery je pfistupny véem zaméstnancUim.

V pfipadé zaddvacich Fizeni je indikdtorem podvodu prokazatelnd snaha Zadatele/ Uéastnika
zaddavaciho fizeni/ dodavatele uvést nepravdivé nebo neuplné informace, informace v rozporu
se skutecnosti, které mohou vést k neopravnénému ziskdani smlouvy. Mize se jednat napf. o
fingovand pInéni, falsované ucetni nebo danové doklady, nepravdivy posudek znalce na cenu
nemovitosti apod. Pokusil-li se Zadatel/ U&astnik zaddvaciho fizeni uvést zadavatele
zaddavaciho fizeni v omyl, je toto jedndni ddvodem k jeho vylouceni ze soutéze.

Clanek 4
Principy sledovdni a kontroly zpUsobilosti vydajo
Pfi realizaci projektd odpovidd za vécnou zpUsobilost, pfiméfenost, ¢asovou zpUsobilost

a ndlezité vykazovani vydajU projektu administrator. Vydaje musi byt vynakldddny v souladu
s principy hospoddrnosti, Ucelnosti a efektivnosti. Toto je =zaqjisténo prostrednictvim



analytické evidence U&etnictvi, jehoz pravidla se Fidi smérnici kvestora &. 2/2018 - Smérnice
pro evidenci, 0U&tovdni a odepisovani majetku a Smérnici rektora &. 5/2018 o tvorbé a &erpdani
rozpoctu a vnitini finanéni kontrole.

Clanek 5
Postup pfi zachyceni varovnych signald v ramci realizace projektU

1. P¥i zachyceni nékterého z vyse jmenovanych varovnych signdld je tfeba prijmout ndsledujici
opatreni:

a) Pozastavit pFislusné &innosti.

b) Objasnit zjisténou situaci.

c) Provéfit, zda indikované riziko mé nebo mudze mit finanéni é&i jiny dopad.

d) Dalsi postup se s ohledem na vyhodnoceni varovného signdlu fidi platnymi pravnimi
predpisy, internimi pfedpisy UMPRUM a pravidly poskytovatele dotace.

2. Za prijeti odpoviddajicich opatfeni dle odstavce 1tohoto ¢ldnku odpovidd hlavni fesitel. Pokud
hlavni fesitel nema k pfijeti daného opatreni podle Organizaéniho fddu UMPRUM dostateénou
kompetenci, obrdti se bez zbyte¢ného odkladu s ndvrhem opatfeni na garanta projektu -
¢lena vedeni UMPRUM.

3. Finanéni operace nebo vydaje (&asti vydaje), u kterych byla potvrzena a nebyla napravena
nesrovnalost, a kterd byla identifikovdna jakymkoliv bodem systému varovnych signdld, by
priméarné neméla byt zahrnuta do Monitorovaci (¢i obdobné) zprdvy k zddosti o vyplatu
finanénich prostfedkd predklddané poskytovateli dotace. Pokud takto identifikovanou
operace €i vydaj nelze vyjmout, je nutné na ni upozornit a popsat cely proces fesSeni a ndpravy.
V pfipadé dvojiho financovdni se toto nezahrnuti do Monitorovaci zprdvy k zddosti o platbu
netykd celé operace, ale vydaje(d) nebo &asti vydaje(0), u nichz bylo dvoji financovani zjisténo
a prokdzdno. Zahrnout Ize operace, u nichz doslo k ndpravé (napf. neproplaceni, krdceni nebo
vymozeni a navrdceni dotéenych &dstek) v souladu s legislativou.

4. Vznikne-li UMPRUM v dUsledku jedndni zaméstnance $koda, odpovidd zaméstnanec za
vzniklou skodu dle obecné zdvaznych predpisu.

5. Tato smérnice nabyvd platnosti a Ucinnosti dne 6. 12. 2022

V Praze dne 6. 12. 2022

Prof. PhDr. et PaedDr. Jindfich Vybiral, DSc.
rektor UMPRUM



