Rektor vydal na zdkladé § 17 odst. 1 pism. a) zdkona &. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a
o0 zméné a doplnéni dalsich zédkont (zdkon o vysokych skoldch), ve znéni pozdéjsich
predpisy, a ddle na zdkladé ustanoveni &l. 5 ve spojeni s &l. 6 Statutu Vysoké skoly
uméleckoprdmyslové v Praze U¢inného od 1. 12. 2017 a ddle ve spojeni se Statutem
Piflohou ¢&. 3 - Pravidly hospodaifeni UMPRUM, jakoZ i Smérnici rektora &. 5/2018 o tvorbé a
¢erpdni rozpoétu a vnitfni finanéni kontrole tuto smérnici.

Smérnice 9/2021
o systému fizeni projektu
~Revitalizace Hlavni budovy UMPRUM"

. CAsT1
PREDMET SMERNICE A DEFINICE

Clanek 1
Pfredmét smérnice a definice

1. Smeérnice upravuje zdvazné postupy pfi fizeni pfipravy a realizace Projektu.

2. Projekt znamend soubor vSech &innosti nezbytnych ke komplexni rekonstrukci,
prestavbé a dostavbé Hlavni budovy UMPRUM na ndm. J. Palacha, souhrnné
nazyvany jako ,Revitalizace Hlavni budovy”. Projekt zahrnuje architektonické a
projekéni prdce, ¢innost subjektl poskytujicich UMPRUM odborné sluzby
v souvislosti s realizaci Projektu, stavebni prdce, doddvky vnitiniho zafizeni a
doddvky technologického vybaveni objektu. Projekt je vymezen Ucéelem, finanénimi
zdroji a rozhodnutimi vydanymi v souvislosti s jeho pfipravou a realizaci orgdny
verejné sprdvy.

3. Zdkon znamend zdkon 111/1998 Sb. o vysokych $koldch ve znéni novel a
provadécich ptedpisi.

CAST 2
UGASTNICI A JEJICH ROLE

Clanek 1
Rektor

Rektor je podle Zdkona odpovédny za hospodateni UMPRUM. V rdmci své odpovédnosti
pri pfipravé a realizaci Projektu zejména:
a) jmenuje a odvoldavd ¢leny Fidiciho tymu
b) stanovi ¢lendm fidiciho tymu rozsah jejich pravomoci a pdsobnosti
c) dohlizi na postup Ffidiciho tymu,
d) rozhoduje ve vécech, kde fidici tym Projektu nebyl schopen na svém jedndani
dosdhnout konsenzu ve smyslu ¢l. 6 této Smérnice.

Clanek 2
Kvestor

Kvestor je rektorem pisemné povéren k fizeni Projektu v ndvaznosti na jeho odpovédnost
stanovenou Zdkonem, Statutem a vnitfnimi pfedpisy a vnitfnimi normami UMPRUM,
zejména Organizaénim fddem. V rdmci svého povérfeni zejména:



a) pFedsedd fidicimu tymu,

b) schvaluje jednotlivé vydaje v souvislosti se schvdlenym rozpoétem UMPRUM (tedy
pti financovdni realizace Projektu je pfikazcem operace ve smyslu Smérnice
rektora &. 5/2018 o tvorbé a &erpdni rozpodtu a vnitini finanéni kontrole)

c) vyddvd jako zastupce UMPRUM pfikazy ke zméné v rdmci smluvnich vztahO
s dodavateli.

Clanek 2
Architekt

Architekt je zaméstnanec nebo zaméstnanci UMPRUM zafazeni do Projektového
pracovisté UMPRUM nebo smiuvni dodavatel. Zpracovdvd ndvrh stavby, spolupracuje
s hlavnim inZenyrem na zpracovdni projektové dokumentace ve vSech jejich stupnich a
provadi autorsky dozor pfi realizaci projektu.

Clanek 3
Projektovy manazer

1. Projektovy manazer je dodavatel praci a sluzeb vzesly ze zaddvaciho fizeni ve smyslu
z. 134/2016 Sb. o zaddvdani vefejnych zakazek, ktery poskytuje UMPRUM odborny vykon
¢innosti v rozsahu stanoveném smilouvou uzavienou mezi UMPRUM a projektovym
manazerem, kdy projektovy manazer nese odpovédnost za odbornost svého vykonu.
Smlouva stanovi podrobnosti o obsahu a rozsahu &innosti, Ukolech, prdvech a
povinnostech, jakoz i ndroku na odménu a soucinnost ze strany UMPRUM.

2. Projektovy manazer zqjistuje prostfednictvim viastnich kapacit nebo prostfednictvim
poddodavateld na zakladé shora oznadené smlouvy ndsledujici funkce:
a. hlavni inzenyr projektu,
b. vedouci projektu

3. Projektovy manazer informuje bez zbyteé¢ného odkladu UMPRUM o tom, Ze nékterou
z jeho funkci stanovenou v odst. 2 tohoto ¢l. bude vykondvat jeho poddavatel, o
rozsahu, v jakém na poddodavatele pfenesl &dst svych smluvnich povinnosti, a
zdroven navrhne zdastupce poddodavatele v rdmcei vykondvané funkce do fidiciho
tymu.

4. Hlavniinzenyr projektu odpovidd ve smyslu ustanoveni §159 z. 183/2006 Sb. stavebni
zakon (ddle jen Stavebni zdkon) za sprdvnost, celistvost a Uplnost jim zpracované
projektové dokumentace ve vSech stupnich az po provedeni projektu, jakoz i za
sprdvnost, celistvost, Uplnost a bezpednost stavby provedené podle jim zpracované
projektové dokumentace, za proveditelnost stavby podle této dokumentace, jakoz i za
technickou a ekonomickou Uroven projektu technologického zafizeni, véetné vlivd na
zivotni prostiedi.

5. Hlavni inzenyr zejména:

a. zpracovavd projektovou dokumentaci ve v8ech stupnich (Uzemni fizeni,
stavebni fizeni, zaddni stavby, provedeni stavby, zmény stavby pred
dokoné&enim), a to podle pokynO Ridiciho tymu a v terminech Ridicim tymem
stanovenych a v souladu s Ridicim harmonogramem projektu;

b. potvrzuje spravnost dokumentaci zagjistovanych generdinim dodavatelem
stavby nebo jinymi subjekty na zdkladé smluv uzavienych UMPRUM;

c. potvrzuje sprdvnost technologickych postupU s projektovou dokumentaci,

d. potvrzuje pred jejich vyddnim piikazy ke zméné plnéni dodavatelim.

6. Vedouci projektu zejména:

a. koordinuje vSechny prdce a sluzby zgjistované odbornymi profesemi na strané
investora, odpovidd za to, Ze prdce a sluzby architekta, hlavniho inzenyra,
technického dozoru investora a cenového manazera jsou poskytovdny ve
smyslu uzavienych smluv fddné a véas, tak jak vyzaduje postup vystavby a
IhOty pro plnéni dodavatelJ;



odpovidd za zpracovdvdani fidictho harmonogramu projektu a jeho plnéni,
odpovidd za hospoddrnost vSech krokU pfi pfipravé a provdadeéni stavby, jakoz i
Setfeni prdv tretich osob, jejichz prdva jsou nebo mohou byt realizaci projektu
dotcenq,

koordinuje zajisténi vSech inzenyrskych ¢innosti a jedndni jménem zadavatele v
souvislosti se zajisténim nezbytnych povoleni pro realizaci stavebni ¢dsti
Projektu a jeho uvedenim do provozu,

potvrzuje pred jejich vydanim pfikazy ke zméné pinéni dodavateldm,

schvaluje ¢astky k fakturaci dodavateld.

Clanek 4
Technicky dozor investora a cenovy manazer

2. Technicky dozor investora a cenovy manazer je dodavatel praci a sluzeb vzesly ze
zaddvaciho Fizeni ve smyslu z. 134/2016 Sb. o zaddvdni vefejnych zakdzek, ktery
poskytuje UMPRUM odborny vykon &innosti v rozsahu stanoveném smlouvou
uzavienou mezi UMPRUM a projektovym manazerem, kdy nese odpovédnost za
odbornost svého vykonu. Smlouva stanovi podrobnosti o obsahu a rozsahu ¢innosti,
Ukolech, pravech a povinnostech, jakoz i ndroku na odménu a soudinnost ze strany
UMPRUM.

3. Technicky dozor investora zejména:

a.
b.

C.

odpovidd za dohled nad provddénim stavby ve smyslu stavebniho zdkona,
kontroluje kvantitu a kvalitu stavebnich praci a doddvek a kontroluje soulad
vystavby s projektovou dokumentaci,

kontroluje dodrzovdni schvdlenych technologickych postupU pfi provadéni
stavby z hlediska jejich U¢elnosti, hospoddrnosti, bezpeénosti a Setfeni préav
tfetich osob,

vede kontrolni prohlidky pfi provddéni stavby, vede zdpis z kontrolnich dnd a
kontroluje zdpisy do stavebniho deniku,

schvaluje plnéni k fakturaci dodavateld.

4. Cenovy manazer zejména:

Q.
b.

C.

fidi optimalizaci ndkladd projektu

zpracovdavd vykaz vymér na zdkladé podkladd hlavniho inZenyra a odpovidd za
jeho sprdvnost,

potvrzuje soupis provedenych praci, doddvek a sluzeb jednotlivych dodavateld,
schvaluje ¢astky k fakturaci,

organizuje a vede zmeénovda fizeni pfi provdadéni stavby, jakoz i vSech doddvek a
sluzeb s projektem souvisejicich, posuzuje oprdvnénost zmén a jejich
ohodnoceni dodavateli, pfipravuje ptikazy ke zméné plnéni dodavateldm,

na zdkladé Fidiciho harmonogramu zpracovdavd pldn fakturace a kontroluje jeho
pinéni,

schvaluje ¢astky k fakturaci dodavateld.

Clanek 5
Administrator

1.  Administrator je zaméstnanec UMPRUM (ve vyjimeénych pFipadech mUze byt i
smluvnim dodavatelem sluzby), ktery odpovidd za hospoddrnost, Uéelnost a efektivitu
realizace projektu, kdy zejména:

a.

potvrzuje zmény v projektové dokumentaci véech stuprid z hlediska jejich
hospoddrnosti, U¢elnosti a efektivity, kdy mj. potvrzuje instrukce projektového
manazera dodavatelim,

Ucastni se zménovych fizeni, potvrzuje pred jejich vyddnim piikazy ke zméné
plnéni dodavateldim,

pribézné kontroluje véechny ndklady projektu s ohledem na podminky
financovdni projektu,



d. odpovidd za plynulé programové financovdni akce, zmény fidici dokumentace
programového financovdni akce a uvoliiovani finanénich prostredkd statniho
rozpoctu,

e. odpovidd za predkldddani zprav o vyvoji vystavby a realizaci projektu
poskytovateli dotace,

f. odpovidd za vedeni Upliné dokumentace akce a vsech dokladd v souladu
s podminkami dotace, zpracovdni zavéreé¢ného vyhodnoceni akce,

g. organizuje a odpovidd za spravnost zaddvacich Fizeni ve smyslu z. 134/2016 Sb.
o zaddavdani vefejnych zakdzek

h. schvaluje ¢dstky k fakturaci dodavatelC.

CAsT2 o
POSTUPY A ROZHODOVANI

Clanek 6
Ridici tym

Ridici tym projektu se skladd z:
a. kvestorq,
b. zdstupcy projektového manazera (architekt, hlavni inzenyr, vedouci
projektu),
c. zdstupce nebo zdstupclO technického dozoru investora a cenového
manazeraq,
d. administratora.

Pokud nékterou z pozic dle &l. 6 odst. 1 vykondvda fyzickd a nikoliv prdvnickd osobaq,
je ¢lenem fidiciho tymu pfimo, nejmenuje svého zdstupce.

Jedndni fidiciho tymu se mohou Uéastnit hosté.

Ridici tym projektu rozhoduje vyhradné na zdkladé jednohlasného konsenzu. Neni-li
mozné konsenzu dosdhnout, navrhne predseda fidiciho tymu rektorovi, aby ve véci
rozhodl a pfipadné odvolal jednoho nebo vice ¢lend Fidiciho tymu.

Ridici tym se schdézi podle potieby, nejméné jedenkrat mésiéné, kdy

a. koordinuje prdci subjektd v fidicim tymu,

b. schvaluje fidici harmonogram projektu a jeho zmény, vyhodnocuje jeho
plnéni,

c. schvaluje zmény smluvnich vztah( s dodavateli,

d. vyhodnocuje plnéni pldnu fakturace v souvislosti s podminkami financovdani
akce a schvaluje jeho zmény,

e. schvaluje zmény projektové dokumentace a souvisejici instrukce
dodavatelim,

f. schvaluje vysledky zménovych fizeni s dodavateli,

g. rozhoduje o dalsim postupu pfi pfipravé a realizaci projektu.

Jednotlivi ¢lenové Fidiciho tymu se podle potreby U¢astni pravidelnych kontrolnich
dnU nebo jedndani s dodavateli, poskytovatelem dotace, orgdny verejné spravy
nebo tfetimi stranami dotéenymi realizaci projektu, jak to vyplyvd z odpovédnosti
podle z obecné zdvaznych prdvnich pfedpisy, vnitfnich pfedpisd a norem UMPRUM,
této smérnice a smlouvy.

Administrétor pofizuje z jedndani Ridiciho tymu zdpis nejméné v rozsahu Fidicim
vyborem pfijatych rozhodnuti. Zapis ovéruje kvestor.

Zmeénu ¢lena fidiciho tymu pred jeho odvoldnim a jmenovdnim rektor projednd
v Kolegiu rektora.



} Clanek 7
Ridici harmonogram

1. Vedouci projektu zpracovdvd harmonogram, ktery je zdkladnim ndstrojem pro
koordinaci véech dodavatelld a subjektl zastoupenych v Fidicim tymu.

2. Harmonogram stanovi milniky pro realizaci projektu s ohledem na podminky jeho
financovdani.

Clanek 7
Plan fakturace

1. Cenovy manazer zpracovdavd plan fakturace na zdkladé fidiciho harmonogramu,
podminek pro financovdani projektu, smluv s dodavateli, vykazu vymér a soupisu
provedenych praci, doddvek a sluzeb.

2. Plan fakturace dokumentuje financovdni pinéni ze smluv s dodavateli a stanovi
predpoklddané ¢erpani finanénich prostiredkd v pribéhu realizace projektu na
zdkladé zménovych fizeni s dodavateli.

Clanek 8
Zménové Fizeni

1. Zmény v projektu tykajici se stavebni ¢dsti, technologického vybaveni nebo
vnitfniho zafizeni schvaluje Fidici tym na zdkladé ndvrhu nékterého z jeho élend.

2. Ptikazy ke zméné po jejich projedndni v fidicim tymu a pred jejich vyddnim
kvestorem pisemné potvrzuji ¢lenové fidiciho tymu v rozsahu jejich odpovédnosti
za odborny vykon jejich €innosti pro UMPRUM.

Clanek 9
Soupis provedenych praci

1. Soupis provedenych praci ovéfuje skuteéné provedené prdce, doddvky a sluzby ze
smluv s dodavateli pfi realizaci projektu a potvrzuje jejich kvalitu a kvantitu.

2. Soupis provedenych praci, doddvek a sluzeb vede cenovy manazer. Jeho
sprdvnost potvrzuje v rozsahu své odpovédnosti technicky dozor investorag,
vedouci projektu a administrdtor.

3. Soupis provedenych praci je podkladem pro fakturaci jednotlivych dodavatelU. Bez
zjistovaciho protokolu potvrzeného vemi zU¢astnénymi, ktery je k faktufe pfilozen,
nelze fakturu uhradit.

4. Uhrada faktur se Fidi smérnici rektora 5/2018 o tvorbé a &erpdni rozpo&tu a vnitini
finanéni kontrole.

5. MAd4-li kterykoliv ze &lend Fidiciho tymu pochybnosti o spravnosti soupisu
provedenych praci, mize navrhnout fidicimu tymu, aby potidil zpracovani posudku,
které spravnost soupisu ovéfi, a/nebo jiné vhodné opatfeni.

_ Clének 10
Zadost o platbu

Zadost o platbu podle podminek dotace pfipravuje administrétor. Odpovidd za jeji vécnou
sprdavnost. Pro pfipravu zddosti o platbu je opravnén si vyzddat soucdinnost kteréhokoliv
¢lena fidiciho tymu.



} Clanek 11
Ridici dokumentace projektu

1. Ridici dokumentaci projektu se rozumi:
Zadost o dotaci, véetné ptiloh (a Potvrzeni o poddni zddosti),
Rozpod&et projektu (a jeho pfipadné pribézné aktualizované verze),
Harmonogram projektu (a jeho pfipadné pribé&zné aktualizované verze),
Investié¢ni zdmér a jeho zmény,
Komunikaéni pldn (a jeho pfipadné pribézné aktualizované verze),
Registr rizik (a jeho pfipadné pribézné aktualizované verze),
Organizaéni struktura projektu, seznam &lend fidiciho tymu a dil¢ich tymg,
Pribézné zprdavy o realizaci projektu (Monitorovaci zpravy viech typ0,
Zprdvy o pokroku, Zprdvy pro fidici tym projektu),
Zdapisy z kontrolnich dny, prezenéni listiny z akci, kopie stavebnich denikd
Faktury, pfehledy provedenych praci,
Cerpaci tabulky / ndstroje pro sledovdni stavu &erpdni rozpo&tu,

. Fotodokumentace,
Dokumentace zmén - zménova fizeni (HIdSeni zmén véetné priloh),
Pfreddvaci a akceptaéni protokoly,
Dodaci listy,
Smilouvy a jejich dodatky,
Ug&etnictvi projektu,
Finanéni a dariové vykazy,
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, véetné pfipadnych dodatkd,
Ozndmeni o zméndch v projektu a souvisejici vyjadieni,
Origindly zdpis® z provedenych kontrol,

. Dokumenty pro archivaci k vybé&rovym Fizenim.

~Te@me Q0T
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2. Za sprdavnost a Uplnost fidici dokumentace odpovidd kvestor, ktery si za tim
Ucelem vyzddd soudinnost ¢lend Fidiciho tymu v rozsahu jejich odpovédnosti
stanovené smlouvou a touto smérnici.

~_  _CAsT3 ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 12
Zruseni a Uéinnost

Tato smérnice je U&innd dnem vyhldseni.

V Praze dne 30.9.2021

Prof. PhDr. PaedDr. Jindfich Vybiral, CSc.
rektor



